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1. Перечень сокращений 

ИНН Индивидуальный номер налогоплательщика 

ИСПДн  Информационная система персональных данных 

ООО Общество с ограниченной ответственностью 

ПДн Персональные данные 

РФ Российская Федерация 

СНИЛС Страховой номер индивидуального лицевого счета 

ФЗ Федеральный закон 

ГПХ Договор гражданско-правового характера 

2. Термины и определения 

Понятия и термины в Политике в отношении обработки и защиты 
персональных данных (далее – Политика) означают следующее: 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение 
обработки ПДн (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения ПДн). 

Биометрические ПДн – данные, характеризующие биологические и 
физиологические особенности человека; 

Информационная система персональных данных (далее – ИСПДн) – 

совокупность содержащихся в базах данных ПДн и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технологических средств. 

Информационные ресурсы – отдельные документы и отдельные 
массивы документов, документы и массивы документов в информационных 
системах (библиотеках, архивах, фондах, банках данных и т.п.). 

Инцидент информационной безопасности – появление одного или 
нескольких нежелательных, или неожиданных событий информационной 
безопасности, с которыми связана фактическая или потенциальная реализация 
угрозы информационной безопасности в отношении активов и бизнес-

процессов Общества. 
Конфиденциальная информация – информация с ограниченным 

доступом, не содержащая сведений, составляющих государственную тайну, 
доступ к которой ограничивается в соответствии с законодательством РФ. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с ПДн, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение ПДн. 

Общество – Общество с ограниченной ответственностью «ЭТП ГПБ 
Консалтинг» (ООО «ЭТП ГПБ Консалтинг»), зарегистрированное 23.12.2016 г. 



4 

Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 46 по городу 
Москве за основным государственным регистрационным номером 
5167746487651, адрес юридического лица: 117342, город Москва, Миклухо-

Маклая ул., д. 40, эт 1 пом IV ком 20. 
Оператор персональных данных (Оператор) – государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующие и/или осуществляющие обработку 
ПДн, а также определяющие цели обработки ПДн, состав ПДн, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с ПДн. Далее по тексту 
настоящей Политики под Оператором ПДн или Оператором понимается 
Общество. 

Передача персональных данных – распространение, предоставление, 
доступ к ПДн. 

Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или 
косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
ПДн). 

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных 
данных для распространения – ПДн, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен субъектом ПДн путем дачи согласия на обработку ПДн, 
разрешенных субъектом ПДн для распространения в порядке, предусмотренном 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее 
152-ФЗ). 

Пользователь – физическое лицо, использующее информационные 
ресурсы Общества, размещенные в информационно-технологической 
инфраструктуре Общества или в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (Интернет-сайт) или в мобильных приложениях Общества. 

Пользовательские данные – технические данные, которые передаются 
устройством Пользователя, в том числе: IP-адрес, информация, сохраненная в 
файлах Cookie, информация о браузере, операционной системе на устройстве 
Пользователя, количество просмотренных страниц, длительность пребывания 
на сайтах Оператора, запросы, которые Пользователь использовал при переходе 
на сайты Оператора, страницы, с которых были совершены переходы, сведения 
о мобильном устройстве, в том числе идентификатор устройства, 

идентификатор сессии, информация об онлайн-действиях Пользователя с 
использованием Сервиса Оператора и иная техническая информация, 
передаваемая устройством. 

Поручение оператора – договор, государственный или муниципальный 
контракт, либо принятый государственным органом или муниципальным 
органом соответствующий акт, на основании которого Оператор имеет право 
поручить обработку ПДн другому лицу с согласия субъекта ПДн, если иное не 
предусмотрено ФЗ. 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на 
раскрытие ПДн определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на 
раскрытие ПДн неопределенному кругу лиц. 
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Руководство Общества – Генеральный директор Общества. 
Сервис Оператора – информационные ресурсы Оператора, 

размещенные в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(Интернет-сайты) или мобильных приложениях Оператора. 

Специальные категории персональных данных – ПДн, касающихся 
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных 
или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни. 

Структурное подразделение – подразделение, предусмотренное 
организационной структурой Общества и находящееся в непосредственном 
подчинении Руководства Общества.  

Трансграничная передача персональных данных – передача ПДн на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного 
государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание ПДн в ИСПДн данных 
и/или в результате которых уничтожаются материальные носители ПДн. 

Уровень защищенности персональных данных – комплексный 
показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает 
нейтрализацию определенных угроз безопасности ПДн при их обработке в 
ИСПДн. 

 

3. Общие положения 

 

3.1. Настоящая Политика разработана в соответствии с требованиями 
действующего законодательства Российской Федерации и определяет позицию 

и намерения Общества в области обработки и защиты ПДн в целях обеспечения 
прав и свобод субъекта ПДн при обработке его ПДн Обществом. 

3.2. Действие настоящей Политики распространяется на все ПДн, 
которые обрабатывает Общество. 

3.3. По вопросам, возникающим в связи и (или) в процессе обработки 
ПДн, связаться с Обществом можно, направив письменное обращение на 
электронную почту: privacy@uc-gpb.ru либо письмо по почтовому адресу 
Общества: 119180, город Москва, Якиманская наб., д. 2. 

3.4. Настоящая Политика обязана неукоснительно соблюдаться всеми 
работниками Общества. 

3.5. Настоящая Политика, а также все изменения и дополнения к ней 
принимаются и утверждаются в установленном Оператором порядке и 
действуют до замены их новыми. 

3.6. Во всем, что не предусмотрено настоящей Политикой, Общество 
руководствуется положениями действующего законодательства РФ. 

 

4. Порядок обработки персональных данных 

 

mailto:privacy@uc-gpb.ru
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4.1. Обработка ПДн осуществляется Обществом в соответствии с 
требованиями действующего законодательства РФ, а также принципами и 
условиями такой обработки и может выполняться как с использованием средств 
автоматизации, так и без использования таких средств. 

4.2. При обработке ПДн Общество руководствуется следующими 
принципами: 

 обработка ПДн осуществляется на законной и справедливой основе; 
 обработка ПДн ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей (Приложение № 1 к настоящей Политике); 
 не допускается обработка ПДн, не совместимая с целями их сбора; 
 обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их 

обработки; 
 содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать 

заявленным целям обработки, обрабатываемые ПДн не должны быть 
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

 при обработке ПДн должны быть обеспечены их точность, 
достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 
обработки ПДн. Общество обязуется принимать необходимые меры либо 
обеспечивать их принятие по удалению или уточнению не полных или 
неточных данных; 

 хранение ПДн должно осуществляться в форме, позволяющей 
определить субъекта ПДн, не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, 
если срок хранения ПДн не установлен федеральным законом, договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект ПДн. Обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению по 
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении 
этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

4.3. Правовые основания обработки ПДн Обществом 

Обработка ПДн Обществом осуществляется в следующих случаях: 

 с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн; 

 если обработка ПДн необходима для достижения целей, 
предусмотренных федеральным законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством РФ на Общество функций, полномочий и 
обязанностей; 

 в связи с участием субъекта ПДн в судопроизводстве либо для 
исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, 
подлежащих исполнению в соответствии с законодательством РФ об  

 исполнительном производстве; 
 если обработка ПДн необходима для заключения и (или) исполнения 

договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект ПДн, а также для заключения договора по 
инициативе субъекта ПДн или договора, по которому субъект ПДн будет 
являться выгодоприобретателем или поручителем; 

 если обработка ПДн необходима для осуществления прав и законных 
интересов Общества или третьих лиц; 
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 если ПДн подлежат опубликованию или обязательному раскрытию 
в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ. 

4.4. При сборе ПДн, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Общество обеспечивает запись,  
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение ПДн граждан РФ с использованием баз данных, находящихся на  
территории РФ, за исключением случаев, установленных действующим  
законодательством РФ. 

4.5. Хранение материальных носителей с ПДн осуществляется 

Обществом с соблюдением условий, обеспечивающих сохранность ПДн и 
исключающих несанкционированный доступ к ним. 

4.6. Общество вправе поручить обработку ПДн другому лицу на 

законном основании. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению 
Общества, обязано соблюдать принципы и правила обработки ПДн, соблюдать 

конфиденциальность ПДн, а также принимать необходимые меры, 
направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

действующим законодательством РФ. 
4.7.    Общество вправе передать ПДн другому лицу при наличии 

законного основания для такой передачи. 
4.8.   При использовании Пользователем конкретного Сервиса 

Оператора Общество может обрабатывать Пользовательские данные в целях 
предоставления Пользователю полной функциональности такого Сервиса 
Оператора, а также проведения аналитики, в том числе с помощью метрических 
программ для улучшения такого функциональности и безопасности 
используемого Сервиса Оператора. 

4.9.  При этом Пользователь может отключить использование файлов 
cookies или изменить их настройки, а также удалить ранее сохраненные файлы 
cookies, используя настройки веб-браузера. 

 

5. Права субъектов персональных данных 

 

5.1. Субъект ПДн, ПДн которого обрабатываются Обществом, имеет 
право: 

 на получение от Общества информации, касающейся обработки его 
персональных данных; 

 на защиту своих прав и законных интересов (в случае если субъект 
ПДн считает, что Общество нарушает его права и законные интересы, он вправе 
обжаловать действия или бездействие Общества); 

 на управление своими ПДн (субъект ПДн вправе требовать от 
Общества уточнения его ПДн, их блокирования или уничтожения в случае, если 
ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также вправе 
принимать иные предусмотренные законом меры по защите своих прав). 

5.2. Субъект ПДн вправе обратиться в Общество с запросом, 
касающимся обработки его ПДн. Указанный запрос должен быть составлен в 
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соответствии с требованиями, установленными ч. 3 ст. 14 Федерального закона 

 от 27.07.2006 № 152-ФЗ. Такой запрос может быть направлен в форме 
электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 
действующим законодательством РФ. 

5.3. Общество рассматривает запрос субъекта ПДн в срок, 
установленный законодательством РФ. Общество вправе не рассматривать 
анонимные запросы, запросы без подписи и запросы, не позволяющие 

однозначно идентифицировать субъекта ПДн. 
5.4. Субъект вправе отозвать согласие на обработку ПДн. После 

получения такого отзыва Общество прекратит обработку ПДн или обеспечит 
прекращение их обработки лицом, действующим по поручению Общества, в 
срок, установленный законодательством. При этом Общество вправе 
осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на основаниях, 
предусмотренных действующим законодательством. 
 

6. Обеспечение безопасности персональных данных 

 

6.1. Общество в соответствии с требованиями действующего 
законодательства РФ принимает правовые, организационные и технические 
меры для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения ПДн, а также от иных неправомерных действий в отношении 

6.2.  ПДн, в частности: 
 назначено лицо, ответственное за организацию обработки ПДн; 

 разработаны и приняты локальные нормативные акты в отношении 
обработки и защиты ПДн, включая настоящую Политику; 

 неограниченный доступ к настоящей Политике обеспечен для 
любого субъекта ПДН; 

 работники Общества, непосредственно осуществляющие обработку 
ПДн, ознакомлены с положениями законодательства РФ в области ПДн, в том 
числе требованиями к защите ПДн, а также локальными нормативными актами 
Общества в отношении обработки ПДн; 

 осуществляется внутренний контроль и аудит соответствия 
обработки ПДн требованиям законодательства РФ и принятым согласно ему 
нормативным правовым актам Оператора; 

 проводится оценка вреда, который может быть причинен субъектам 
ПДн в случае нарушения требований действующего законодательства; 

 определены угрозы безопасности ПДн, состав и содержания мер по 
обеспечению безопасности ПДН при их обработке в ИСПДн в зависимости от 
установленного уровня защищенности; 

 применяются прошедшие в установленном порядке процедуру 
оценки соответствия средства защиты информации;  

 проводится оценка эффективности принимаемых мер по 
обеспечению безопасности ПДн; 

 в отношении каждой категории ПДн определены места хранения 
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ПДн (материальных носителей) и перечень лиц, осуществляющих обработку 
ПДН либо имеющих к ним доступ; 

 установлены правила доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн, а 
также обеспечивается регистрация и учет всех действий, совершаемых с ПДн; 

 реализовано обнаружение фактов несанкционированного доступа к 
ПДн и принятие мер, в том числе по обнаружению, предупреждению и 
ликвидации последствий компьютерных атак на ИСПДн и по реагированию на 
компьютерные инциденты в них; 

 обеспечивается восстановление ПДн, модифицированных или 
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 осуществляется контроль за принимаемыми мерами по обеспечению 
безопасности ПДн и уровня защищенности ИСПДн; 

 организован пропускной и внутриобъектовый режимы на 
территории Общества. 

 

7. Трансграничная передача персональных данных 

 

7.1. Трансграничная передача ПДн может осуществляться Обществом в 
соответствии и в порядке, определенном действующим законодательством РФ. 

8. Сроки обработки и хранения персональных данных 

 

8.1 Общество обрабатывает (в т. ч. хранит) ПДн:  
 в течение срока, установленного договором, субъект по которому 

является поручителем либо выгодоприобретателем; 
 в течение срока, установленного соответствующими законами; 
 в течение срока, установленного соответствующими 

международными договорами или законами; 
 в течение срока, на который было дано согласие на обработку 

ПДн; 
 в течение срока, необходимого для исполнения акта, подлежащего 

исполнению в соответствии с требованиями действующего законодательства 
об исполнительном производстве; 

 в течение срока, необходимого для осуществления прав и 
обеспечения законных интересов;  

 в рамках договоров, соглашений, контрактов, документов (акты, 
протоколы разногласий, расчеты, заключения, справки, переписка) к ним - в 
течение срока действия такого документа и 5 лет по окончании его действия; 

 содержащиеся в согласиях на обработку ПДн - в течение срока 
действия такого документа и 3 года по окончании его действия или его отзыва, 
если иное не предусмотрено действующим законодательством РФ; 
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 содержащиеся в характеристиках, справках об объективных 
сведениях на работников, листов собеседования - 5 лет; 

 содержащиеся в графиках отпусков, переписке по вопросам 
приема, перевода на другую работу (перемещения), увольнения работников, 
документов (характеристики, докладные записки, справки, переписка), 
связанных с применением дисциплинарных взысканий, - 3 года; 

 содержащиеся в документах по ведению воинского учета - 5 лет; 
 содержащиеся в списках (реестров) поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) и покупателей (заказчиков) - 5 лет; 
 содержащиеся в журналах, баз данных регистрации обращений - 5 

лет.    
8.2 Сроки хранения архивных документов, содержащих ПДн, 

определяются требованиями действующего законодательства РФ об архивном 
деле. 

 

9. Заключительные положения 

 

9.1. Настоящая Политика утверждается приказом Генерального 
директора Общества.   

9.2. Все изменения и дополнения к настоящей Политике после вступления 
в силу приобретают характер ее неотъемлемой части.  
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Приложение 1  
к Политике в отношении обработки  

и защиты персональных данных 

ООО «ЭТП ГПБ Консалтинг» 

 

 Сведения по вопросам обработки персональных данных 

 

Сведения об Операторе: Общество с ограниченной ответственностью 
«ЭТП ГПБ Консалтинг» (ООО «ЭТП ГПБ Консалтинг»); ОГРН 5167746487651; 
ИНН/КПП 7728356929/772801001; 117342, г. Москва, ул. Миклухо-Маклая, 40, 
эт. 1 пом. IV ком. 20; тел. +7 (495) 276-00-51; эл. почта. ca@etpgpb.ru; сайт в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» расположен на 
странице по адресу: www.uc-gpb.ru. 

№ 
п/п 

Вопрос об обработке 
ПДн 

Сведения об обработке ПДн 

1.  Цель Ведение кадрового и бухгалтерского учета 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; семейное положение, состав 
семьи, наличие детей, родственные связи; данные о 
регистрации брака; пол; доходы; адрес электронной почты; 
адрес места жительства; адрес и дата регистрации; номер 
телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; платежные реквизиты, 
необходимые для начисления заработной платы и иных 
выплат; профессия; должность; сведения о трудовой 
деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 
занятости на текущее время с указанием наименования и 
расчетного счета организации); сведения о трудовом 
договоре и его исполнении (занимаемые должности, 
существенные условия труда, сведения об аттестации, 
повышении квалификации и профессиональной 
переподготовке,  поощрениях и наказаниях, видах и периодах 
отпуска, временной нетрудоспособности, социальных 
льготах, командировании, рабочем времени и пр.),  а также о 
других договорах (индивидуальной, коллективной 
материальной ответственности, ученических, оказания услуг 
и т.п.), заключаемых при исполнении трудового договора; 
сведения о предыдущих местах работы, в том числе 
должности и выполняемые функции; отношение к воинской 
обязанности и сведения о воинском учете; сведения об 
образовании, квалификации, повышении квалификации, 
профессиональной переподготовке; знание иностранного 
языка; сведения об ученом звании и степени; сведения о 
социальных льготах работника; сведения, указанные в 
документах подготовленных в рамках возмещения 
ипотечных процентов (в том числе в договоре ипотечного 
кредита (займа), в договоре купли-продажи жилого 

mailto:ca@etpgpb.ru
http://www.uc-gpb.ru/
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№ 
п/п 

Вопрос об обработке 
ПДн 

Сведения об обработке ПДн 

помещения, в выписке из ЕГРН, в справке/выписке из банка-

кредитора по уплате процентов) 
Категории субъектов 
ПДн 

работники; уволенные работники; родственники работников 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

2.  Цель Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

Категории ПДн иные; специальные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; семейное положение, состав 
семьи, наличие детей, родственные связи; данные о 
регистрации брака; пол; доходы; адрес электронной почты; 
адрес места жительства; адрес и дата регистрации; номер 
телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; профессия; должность; сведения 
о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о 
трудовой занятости на текущее время с указанием 
наименования и расчетного счета организации); сведения о 
трудовом договоре и его исполнении (занимаемые 
должности, существенные условия труда, сведения об 
аттестации, повышении квалификации и профессиональной 
переподготовке,  поощрениях и наказаниях, видах и периодах 
отпуска, временной нетрудоспособности, социальных 
льготах, командировании, рабочем времени и пр.),  а также о 
других договорах (индивидуальной, коллективной 
материальной ответственности, ученических, оказания услуг 
и т.п.), заключаемых при исполнении трудового договора; 
отношение к воинской обязанности и сведения о воинском 
учете; сведения об образовании, квалификации, повышении 
квалификации, профессиональной переподготовке; знание 
иностранного языка; сведения об ученом звании и степени; 
сведения о социальных льготах работника; сведения о 
состоянии здоровья; сведения об участии в общественных, 
культурных, спортивных и иных мероприятиях, 
организуемых и/или проводимых при участии Общества 

Категории субъектов 
ПДн 

работники; уволенные работники; родственники работников 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 
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№ 
п/п 

Вопрос об обработке 
ПДн 

Сведения об обработке ПДн 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

3.  Цель Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; доходы; адрес и дата регистрации; СНИЛС; ИНН; 
гражданство; данные документа, удостоверяющие личность 

Категории субъектов 
ПДн 

работники 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

4.  Цель Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; пол; доходы; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 
документа, удостоверяющие личность 

Категории субъектов 
ПДн 

работники, уволенные работники 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

5.  Цель Обеспечение соблюдения законодательства РФ о 
государственной социальной помощи 

Категории ПДн иные; специальные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; семейное положение, состав семьи, наличие 
детей, родственные связи; доходы; адрес места жительства; 
адрес и дата регистрации; СНИЛС; гражданство; данные 
документа, удостоверяющего личность; платежные 
реквизиты, необходимые для начисления выплат; сведения о 
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№ 
п/п 

Вопрос об обработке 
ПДн 

Сведения об обработке ПДн 

социальных льготах работника; сведения о состоянии 
здоровья (работника, ребенка работника (если ребенок-

инвалид) – справка об инвалидности); сведения о трудовой 
деятельности второго родителя (для оформления 
дополнительных социальных дней отдыха) 

Категории субъектов 
ПДн 

работники, родственники работников 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

6.  Цель Обеспечение соблюдения страхового законодательства РФ 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; СНИЛС; гражданство; данные документа, 
удостоверяющего личность; платежные реквизиты, 
необходимые для начисления выплат 

Категории субъектов 
ПДн 

работники 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

7.  Цель Обеспечение соблюдения законодательства РФ об обороне 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; место рождения; семейное положение, состав 
семьи, наличие детей, родственные связи; адрес места 
жительства; номер телефона; данные документа, 
удостоверяющего личность; данные водительского 
удостоверения; профессия; должность; отношение к 
воинской обязанности и сведения о воинском учете; сведения 
об образовании; знание иностранного языка 

Категории субъектов 
ПДн 

работники 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
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№ 
п/п 

Вопрос об обработке 
ПДн 

Сведения об обработке ПДн 

использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; без 
передачи по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

8.  Цель Подготовка, заключение и исполнение гражданско-

правового договора 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; пол; год рождения; месяц рождения; 
дата рождения; адрес места жительства; адрес и дата 
регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; 
данные документа, удостоверяющего личность; должность; 
платежные реквизиты, необходимые для начисления выплат; 
сведения об образовании; адрес электронной почты 

Категории субъектов 
ПДн 

выгодоприобретатели или поручители по договорам 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

9.  Цель Добровольное медицинское страхование 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; пол; адрес места жительства; адрес электронной 
почты; номер телефона; СНИЛС; данные документа, 
удостоверяющего личность, должность 

Категории субъектов 
ПДн 

работники 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

10.  Цель Продвижение товаров, работ, услуг на рынке 

Категории ПДн иные 
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№ 
п/п 

Вопрос об обработке 
ПДн 

Сведения об обработке ПДн 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер 
телефона; иные сведения, передаваемые техническим 
устройством субъекта ПДн в процессе его работы с 
Сервисами Оператора, в том числе собираемые посредством 
метрических программ 

Категории субъектов 
ПДн 

посетители сайта; Пользователи 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

автоматизированная; с передачей по внутренней сети 
Оператора; с передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

11.  Цель Обеспечение пропускного режима на территорию Оператора 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество 

Категории субъектов 
ПДн 

работники; уволенные работники; соискатели; Деловые 
партнеры и их представители (контрагенты, представители 
контрагентов); посетители 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

автоматизированная; с передачей по внутренней сети 
Оператора; без передачи по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

12.  Цель Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности 
Оператора 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; пол; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес и дата регистрации; номер телефона; 
гражданство; сведения о трудовой деятельности (в том числе 
стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время 
с указанием наименования и расчетного счета организации); 
сведения о предыдущих местах работы, в том числе 
должности и выполняемые функции; сведения об 
образовании, квалификации, повышении квалификации, 
профессиональной переподготовке; знание иностранного 
языка 

Категории субъектов 
ПДн 

соискатели 
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№ 
п/п 

Вопрос об обработке 
ПДн 

Сведения об обработке ПДн 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

13.  Цель Обеспечение возможности предоставления услуг 
посредством Сервисов Оператора 

Категории ПДн общедоступные; иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата 
рождения; пол; адрес электронной почты; адрес места 
жительства; адрес и дата регистрации; номер телефона; 
СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего 
личность; платежные реквизиты, необходимые для 
начисления выплат; должность; место работы 

Категории субъектов 
ПДн 

Клиенты, деловые партнеры и их представители 
(контрагенты, представители контрагентов) 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

14.  Цель Прием заявок и обращений 

Категории ПДн иные 

Перечень 
обрабатываемых ПДн 

фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; адрес 
места жительства; адрес и дата регистрации; номер телефона; 
данные документа, удостоверяющего личность 

Категории субъектов 
ПДн 

субъекты ПДн, обратившиеся с различными вопросами и 
требованиями, или их законные представители 

Перечень действий с 
ПДн 

сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 
уточнение (обновление, изменение); извлечение; 
использование; передача (предоставление, доступ); 
блокирование; удаление; уничтожение 

Способы обработки 
ПДн 

смешанная; с передачей по внутренней сети Оператора; с 
передачей по сети Интернет 

Сроки обработки и 
хранения ПДн 

в соответствии с п. 8 настоящей Политики 

Порядок уничтожения 
ПДн 

удаление ПДн из ИСПДн; уничтожение ПДн на бумажных 
носителях путем измельчения (шредер) и иными способами   

 


